
PROOVCTORA NACIONAL 
, ......... DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 
Conse- clulflcación identificador del 
cutivo archlvfstlca expediente 

1 3C.11 MO-BIVE 

2 3C.11 MO·BIVE 

3 3C.11 MO-BIVE 

4 3C.11 MO-BIVE 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Pro ducto ra Naciona l de B io lógic o s V eterinarios 

D irección General 

Dirección de Plan eac ión y A d ministración 

3C. P rogr amación , Organ ización y Presupuestación 

3C.ll Integ ración y dictaminación de manuales de o rganizació n 

N/ A 

Periodo de trámite Composición 
Valor documental Vigencia documental 

del expediente documental 
Descripción del asunto q ue trata cada expediente 

Atlode Allode Total de 
Cierre 

Original Copia A L F e AT AC 
Apertura al'\ os 

Manual de Organización de la Productora Nac1onal de 
2017 2020 X 

Biológicos Veterinarios 
X S 10 1S 

Manual de Organización de la Productora Nacional de 
2020 2022 X 

Biológicos Veterinarios 
X S 10 15 

Manual de Organización de la Productora Nacional de 
2022 2022 X X S 10 15 

Biológicos Veterinarios 

Manual de Organización de la Productora Nacional de 
2024 X X S 10 15 

Biológicos Veterinarios 

Julio, 2024 

Karen ltzel Quijano Vázquez 

~ Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.32 Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de tr,mite Composic ión 

Valor documental Vigencia documental 
del expediente document81 

Con se· clasificación identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente 
cutivo archivlstica expediente A"ode AAode 

Original Copia 
Total de 

Apertura 
A L F e AT AC 

Cierre • "o• 

Acta de actualización de nombramientos de los integrantes 

1 4C.32 MEC.l del Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de 2012 X X 3 S 8 
maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

~ - ~ - ---- ' 

Fecha de elaboración : Julio,2024 

Karen ltzel Quijano VázqueL -+ Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



PROOUCTORA NACIONAL 

'-'"'- DE 610\.0GICOS VETERINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 

Conse- clasificación identificador del 
cutlvo archlvfstica expediente 

1 7C.17 CIPC-1 

2 7C.17 CIPC-1 

3 7C.17 CIPC-1 

4 7C.17 CIPC-1 

S 7C.17 CIPC-1 

6 7C.17 CIPC-1 

7 7C.17 CIPC·1 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

--------- ---- - ---

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

7C Servicios Generales 

7C.17 Sesiones del comité interno de protección civil 

N/ A 

Periodo de tr6mlte Composición 
Valor documental Vigencia documental 

del expediente documental 
Descripción del asunto que trata cada expediente 

Año de Afio de 
Original Copia Total de 

Apertura Cierre 
A L F e AT AC 

allos 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2018 2018 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2019 2019 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2020 2020 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2021 2021 X 

documentación soporte de cada sesión 
X X 3 S 8 

Acta de Sesión , Programa de Simulacros y 
2022 2022 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Acta de Sesión , Programa de Simu lacros y 
2023 2023 X 

documentación soporte de cada sesión 
X X 3 S 8 

Acta de Sesión . Programa de Simulacros y 
2024 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

Julio,2024 

Karen ltzel Quijano Váz.quez. 

-==#=-Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 

----



PRODUCTORA NACION"L 
,.., ..-.. DE BIOLOGICOS VETERI~RIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 

Con se· clasificación Identificador del 

cutivo archlvlstlca expediente 

1 BC16 BD-049S 

2 BC16 Gl-1 

3 BC.16 Gl-2 

4 8C.16 Gl-3 

S 8C.16 CA DI DO 

6 BC.16 PADA 

7 BC.16 V-AT 

8 BC.16 Al-03 

9 8C.16 Gl-1 

10 BC.16 Gl-2 

11 BC.16 RO-GI 

12 BC.16 PADA 

13 8C.16 CADIDO 

INVENTARIO DOCUMENTAl 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección Cenera! 

Dirección de Planeación y Administración 

8C Tecnologras y Servicios de l a Información 

8C.16 Administración y servicios de archivo 

N/ A 

Periodo de tr6mite Composición 
del expediente documentlll 

Valor documental Vigencia documentlll 
Descripción del asunto que trata cada expediente 

Allode Allode 

A'ªrtura Cierre 
Original Copla A L F e AT AC 

Total de 
allos 

Dictamen de Destino Fianal 0495/16 Baja documental de la 
2016 

Dirección Industrial 
2016 X X 3 S 8 

Acta de sesión y documentos ev1denc1ales de los temas vistos 
2017 2017 X X 3 S 8 en sesión 

Acta de sesión y documentos evidenciales de los temas vistos 
2017 2017 X X 3 S 8 en sesión. 

Acta de sesión y documentos evidenciales de los temas vistos 
2017 2017 X X 3 S 8 en ses16n. 

Catalogo de Disposición Documental de la Productora 
2017 2017 X X 3 S 8 

¡ Nacional de BIOlógicos Veterinarios- Otctamen de validación 

Programa Anual de Desarrollo Archwlstico de la Productora 
2017 2017 X 

Nacional de Biológicos Veterinarios 
X 3 S 8 i 

Verificación de los Archtvos de Trámite de la Entidad 2019 2019 X X 3 S 8 

Desa• rollo y atenc•ón de Audttona Interna 03/2020 en matena 
2020 2020 X X 3 S 8 de archtvos. practicada por el OIC en la PRONABIVE 

Acta de sestón y documentos eVIdencia les de los temas vistos 
2021 2021 X X 3 S 8 

en sesión 

Acta de sesión y documentos evtdenctales de los temas vistos 
2021 2021 X X 3 S 8 en sesión 

Reglas de operación del Grupo lnterdisciplinario 2021 2021 X X 3 S 8 

Programa Anual de Desarrollo ArchtvlstiCO de la Productora 
2021 2021 X X 3 S 8 Nacional de Biológicos Vetennarios 

Solicitud de actualización del Catalogo de Disposición 
Documental de la Productora Nac1onal de Biológicos 2021 2021 X X 3 S 8 

Vetennanos 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Serie documental: 8C.16 Administración y servicios de archivo 

Su b serie documental: N/ A 

Número Código de Número 
Periodo de tr6mlte Composición 

VIgencia documenul Valo r documenul 

clulflcacl6n identificador del Descripción del asun to q ue trata cada expediente 
del expediente documenUI 

Con se-

cutivo archlvfstlca expediente Allode Allode 
Original Copla 

Toulde 
A L F e AT AC 

Apertura Cierre allos 
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

14 8C.l6 I·PADA Archivfstico de la Productora Nacoonal de Biológicos 2021 2021 X X 3 S 8 
Veterinaroos 

1S 8C.16 Gl·1 
Acta de sesoón y documentos evidencoales de los temas vistos 

2022 2022 X X 3 S 8 
en sesión. 

16 8C.16 PADA 
Programa Anual de Desarrollo Archovistico de la Productora 

2022 2022 X X 3 S 8 
Nacional de 8ool6gicos Veterinarios 

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

17 8C.16 1-PADA Archovistoco de la Productora Nacional de Biológocos 2022 2022 X X 3 S 8 
Veterinarios 

18 8C.16 SBD-DC 
Solicitud de dictamen de baja document al de la Dirección 

2022 2022 X X 3 S 8 
Comercoal 

1 

19 8C.16 PADA 
Programa Anual de Desarrollo Archivístoco de la Productora 

2023 2023 X X 3 S 8 1 

Nacional de Biológicos Veteronarlos 

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

20 8C.16 1-PADA Archivíslico de la Productora Nacional de Boológicos 2023 2023 X X 3 S 8 
Veteronarios 

-~ -

Fecha de elaboración: Julio, 2024 

Karen lt:zel Quijano Vlh:queL =#=-Elaboró: Responsable del Archivo d e Trám ite de la Firma: 
Dirección de Planeaclón y Administración 

2 



PRODUCTORA NACIONAL 
, ........ DE BIOLOGICOS VETERINARIOS 

Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

Sección documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

Número Código de Número 
Conse· clasificación Identificador del 
cutivo archivlstica expediente 

1 8C.17 CG.UC 

2 8C.l7 CG.UC 

3 BC.l7 CG.UC 

4 8C.17 CG.UC 

S 8C.17 CG.UC 

6 8C.17 CG.UC 

7 8 C.l7 PTUC 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Administración 

SC Tecnologías y Servicios de la Información 

8C.17 Administración y servicios de correspondencia 

N/ A 

Periodo de trámite Composición 
Valor documental Vigencia documental 

del expediente documental 
Descripción del asunto que trata cada expediente 

Año de Año de 
Original 

Total de 
Copia A L F e AT AC 

Apertura Cierre años 

Reg istro, control y recepción de la correspondencia en 
2018 2018 X X 3 S 8 

la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Registro, control y recepción de la correspondencia en 
2019 2019 X X 3 S 8 

la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Registro, control y recepción de la correspondencia en 
2020 2020 X X 3 S 8 

la Productora Nacional de B1ológ 1cos Veterinarios 

Registro. control y recepción de la correspondencia en 
2121 2121 X X 3 S 8 

la Productora Nac1onal de B iológ icos Veterinarios 

Registro, contro l y recepción de la correspondencia en 
2022 2022 X X 3 S 8 

la Productora Nacional de B io lógicos Veterinarios 

Registro, control y recepción de la correspondencia en 
2023 2023 X X 3 5 B 

la Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Procedimientos Técnicos de la Unidad de 
2023 2023 X X 3 S 8 

Correspondencia de la PRONABIVE 

Julio, 2024 

Karen IUel Quüano Vázquez. 

= ~ 
. 

Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administ ración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Producto ra Nacional d e Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: D i rección de Planeación y Administración 

Sección documental: 8C Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie documental: 8C.2llnstrumentos de Consulta 

Sub serie documental: N/ A 

Código de Número 
Periodo de trjmlte Compo5ición 

Número Valor documental Vigencia documental 
clasificación Identificador del Descripción del asunto que t rata cada expediente 

del expediente documental 
Con se-
cutivo archlvfstica expediente Al\o de AAode 

Original 
Total de 

Copla A L F e AT AC 
Apertura Cierre ai'los 

1 8C.21 GSAT 
Guias Simples de las áreas que integran la Productora 

2018 2018 X X 3 S 8 
Nacional de Biológicos Veterinarios 

2 8C.21 GSAT 
Guias Simples de las áreas que integran la Productora 

2019 2019 X X 3 S 8 
Nacional de Biológicos Veterinarios 

3 8C.21 GSAT 
Guías Simples de las áreas que integran la Productora 

2020 2020 X X 3 S 8 
Nacional de B iológicos Veterinarios 

4 8C.21 GSAT 
Gufas Simples de las áreas que integran la Productora 2021 2021 X X 3 S 8 

Nacional de Biológicos Veterinarios 

S 8C.21 ID.AT 
Inventarios documentales de las áreas que inregran la 

2021 2021 X X 3 S 8 
Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Guias Simples de las áreas que integran la Productora 
: 

6 8C.21 GSAT 2022 2022 X X 3 S B 
Nacional de Biológicos Veterinarios ' 

7 8C.21 ID.AT 
Inventarios documentales de las áreas que integran la 

2022 2022 X X 3 S 8 
Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

8 8C.21 • GSAT 
Guias Simples de las áreas que int egran la Productora 

20 23 2023 X X 3 S 8 
Nacional de Biológ icos Veterina rios 

9 8C.21 ID.AT 
Inventarios documenta les de las áreas que integran la 

2023 2023 X X 3 S 8 
Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Fecha de elaboración: Julio, 2024 

Karen IUel Quijano Vázquez. + Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 

-----



INVENTARIO DOCUMENTAl 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección Ceneral 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: lOC Control de Actividades Públicas 

Serie documental: 10C.15 Entrega-recepción por inico o conclusión de encargo de los servidores públicos 

Sub serie documental: N/ A 

Número Código de 
Periodo de trámite Composición 

Número identific•dor del expediente document•l 
V•lor documental Vlgenci• documentlll 

Con se- clasiflc•ción 
del expediento 

Descripción d el asunto que trata cada expediente 

cutivo •rchlvfstica Allode Al\ode Tot•lde 
Apertur• 

Orlgin•l Copl• A L F e AT AC 
Cierre •llos 

1 10C.1S DPYA.SCMyR Acta de Entrega· Recepctón 1nd1v1dual del cargo de Director 2016 2016 X X S S 10 
de Planeación y Administración SCMyR 

Acta Adm~nts:tratrva de Entr~a • Recepctón de la T'rtulandad de la 

2 10C.1S DPYA.HAMC Dirección de Planeacion y Administrac:tón de li1 Productora Nacional de 2018 2018 X X S S 10 
8 10logicos VeteunarK>S • HAMC • LPO ¡encargo) 

Acta Administrativa de Entrega · Recepción con folio 267 por 

3 10C.1S DPYAF267.EGTF dejar de ocupar el cargo de Dtrector de Planeación y 2018 2018 X X S S 10 
AdministraCIÓn - EGTF LPO (encargo) 

Acta Administrativa de Entrega · Recepción con foho 1764 por 

4 10C.1S E.DPY A. F1764.LPO encargo del despacho de los asuntos de la Dirección de 2018 2018 X X S S 10 
Planeción y Admtntstración • LPO · FBRO 

Acta AdminiStrativa de Entrega • Recepción con folio 1872 por 

S 10C.lS DC.F1872.MAK dejar de ocupar el cargo de la Dirección General MAK • FBRO 2018 2018 X X S S 10 
(encargo) 

Acta Administrativa de Entrega Recepc1ón con foho 4174 por 

6 10C.1S S.DG.F4174.FBRO dejar de ocupar el cargo de suplente de la Dirección General 2018 2018 X X S S 10 

FBRO· IFRS 

Acta Administrativa de Entrega· Recepción con foho 13689 por 
7 10C.1S UTI.F13689.YGL dejar de ocupar el cargo de la Titulartdad de la Un1dad de 2019 2019 X X S S 10 

Tecnologías de la lnformacion YCGL . FBRO (encargo) 

Acta Administrativa de Entrega Recepción con folio 16673 por 
8 10C.15 E.UTI.F16673.FBRO deJar de ocupar el cargo de encargo de la Titularidad de la 2019 2019 X X S S 10 

Unidad de Tecnologías de la Información FBRO · KCE 
·- -- ---- -----

Fec ha d e elaboración: Julio, 2024. 

Ka ron IUel Quijano Vá:r.queL w-Elaboró: Responsable dol Archivo de Trámit& d& la Firma: 
Oir&cción do Planoación y Administración 


